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PROCEDIMIENTO PARA USO DE PÁGINA WEB DE LA FENASTAC 
 

 

 

1. OBJETIVO 

Proporcionar los elementos básicos y las listas de verificación que se deben considerar 

para la publicación de actualizaciones en la página de la Federación Nacional de Salud 

en el Trabajo (FeNaSTAC).  

 

 

 

2. ALCANCE 

 Este Procedimiento está sustentado en los Estatutos de la FeNaSTAC que requieren del 

buen manejo informático. Este Procedimiento es aplicable a la Mesa Directiva y Comités 

de la Federación, principalmente Comité de Difusión e Informática Su aplicación también 

esta dirigida para los Presidentes de las asociaciones y sociedades miembros de la 

Federación. 

 

 

3. DEFINICIONES  

      3.1  Los medios electrónicos se han convertido actualmente en uno de los medios de 

información      al alcance de todo el público de tal forma que ante la creciente actualización de los 

mismos, la FEDERACION NACIONAL DE SALUD EN EL TRABAJO A.C ha creado sus 

medios de difusión propios tales como la página www.fenastac.org.mx medio en el cual se difunde 

información tanto de la propia Federación como de las asociaciones, sociedades y colegios. 

Es por ello que es de vital importancia mantener actualizada la información mediante un comité, 

pero también verificar que tal información sea de calidad para presentarse. 

Con base a lo anterior se emite un procedimiento para la actualización y publicación tanto en la 

página como en redes sociales pertenecientes a la FeNaSTAC. 

 

  

 

4. DOCUMENTACION RELEVANTE 

 Estatutos de la Federación Nacional de Salud en el Trabajo, A.C. 

 

 

5. REQUISITOS LEGALES ESPECIFICOS 

 Los planes y procedimientos locales deben tener en cuenta la legislación relevante. Un buen 

plan de mejora continua debe contemplar la integración de la normatividad recién emitida 

a los programas establecidos de la Federación.

http://www.fenastac.org.mx/
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6. PROCEDIMIENTO 
 

6.1 Para publicaciones en redes sociales de FeNaSTAC. 

a. Enviar correo electrónico y/o oficio con la información que se requiere publicar a 

la Mesa Directiva con copia al comité de difusión e informática, indicando la 

magnitud y trascendencia de la información así como la veracidad de la misma. 

b. La mesa directiva analizara la información y vera la viabilidad de publicarla. 

c. En caso de ser una publicación que sea de uso general (que no tenga derechos de 

autor) y que sea en beneficio de la comunidad de los profesionistas de Salud en el 

Trabajo se realizaran las publicaciones correspondientes. 

 

6.2 Para publicaciones en la Página www.fenastac.org.mx 

d. Cada comité de la actual Mesa Directiva podrá publicar avances en cuanto a sus 

Objetivos Estratégicos trazados para el Bienio bajo el siguiente orden: 

i. Enviar su resumen a la mesa directiva indicando la trascendencia u 

veracidad de la información. 

ii. En cuanto la Mesa Directiva valide la información será publicada a través 

del comité de informática. 

e. Los Presidentes de las Asociaciones, Colegios y sociedades podrán publicar eventos 

internos a su sociedad cumpliendo el siguiente orden: 

i. Presentar carta de solicitud al Presidente Nacional para promover el evento 

de la sociedad, explicando cuál es el objeto de publicarlo en la página y si 

existe la posibilidad de que otras sociedades afiliadas tengan acceso al 

evento. 

ii. Mandar una breve reseña del evento y su repercusión para la comunidad de 

profesionistas de Salud en el Trabajo. 

iii. El Presidente Nacional en conjunto con su Mesa directiva determinara 

cuáles serán los eventos que cumplen los requisitos para ser publicados y 

difundidos. 

f. Cualquier otro punto que no esté dentro de este procedimiento se verificara y 

validara por la Mesa directiva en turno. 

 

 

8. RESPONSABILIDADES PERSONALES 

 Los integrantes de la Mesa Directiva deben asegurar de que existan las herramientas 

necesarias para tener página web, redes sociales, a través de una organización en la cual 

ellos son los responsables tanto de la implementación como el uso correcto de estos medios. 

 

 

9. REQUISITOS DE DOCUMENTACION LOCAL 

 La página web, uso de redes sociales, deben ser incluidos como parte de la revisión anual 

del presupuesto de capital. 

- Fin del Documento - 
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